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  آرمانديس لساتمعرفي نرم افزار مديريت ج .1

خويش را در  هايزمانمعمول كساني كه به طور 

گويند كه تعداد كنند ميصرف مي مختلف هايهجلس

به صورت نامناسبي  هجلس ةادار زياد است، هاهجلس

، اجراي مصوبات جلسات پيگيري گيردصورت مي

خيلي طولاني  اتجلسزمان  همچنينو شوند نمي

  شود.مي

 90گذراند و ميساعت از وقت خود را در جلسه  10هر مديري در هفته  ،به طور متوسطبر اساس آمار، 

 و هفتهساعت در  5 مديريهر  يعنيشود. ، ضايع ميهاهگويند كه نيمي از وقت اين جلسيدرصد مديران م

ترين و جلسه يكي از شاخص ةادار بنابرايندهد. از دست مي از وقت ارزشمند خود رادر سال  ساعت 240

  ترين وظايف هر مدير است. چالشپر

ها در واحد فناوري سازي نظام مديريت جلسات سازمانافزار مديريت جلسات آرمانديس با هدف بهينهنرم

هاي مختلفي طراحي افزار بخشدر اين نرماطلاعات شركت آرمان انديشان ويرا طراحي و توليد شده است. 

ها و فرآيندهاي مديريت اند كه كليه فعاليتشده

اين بروشور به رسد. جلسات از طريق آنها به انجام مي

هاي اين نرم افزار تهيه شده منظور معرفي قابليت

  است.

  

  

  

 قبل از جلسهفعاليت هاي ماژول  -1 -1

  خلاءهاي موجود در سازمان

 ريزي جلساتيل عدم يكپارچگي در برنامهجلسات مختلف براي يك فرد به دل زمانتداخل در  •

 سازمان

 حلبراي آن مقبلي ريزي شده جلسه بدون در نظر گرفتن جلسات برنامه حل تشكيلتعيين م •
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كنندگان آنها ثابت و در مورد جلسات روتين كه شركتتكراري و غالباً خسته كننده  يهاريزيبرنامه •

 مشخص هستند

 اطلاعي مدعوين از محتواي جلسهو بي فقدان دستور جلسه •

 عدم ذكر مدارك و مستندات مورد نياز براي ارائه در جلسه •

 زمان جلسهعدم وجود سيستمي براي يادآوري  •

 لغو جلسات به مدعوينعدم اطلاع رساني به موقع  •

  

   

  ويژگي ها و امكانات ماژول:

 بندي جلسات سازمانامكان دسته �

 ثبت اتوماتيك سريال جلسات براي جلسات دسته بندي شده �

 امكان تعيين پروژه يا واحد مرتبط با جلسه �

 داخل سازماني و يا برون سازماني)(امكان تعريف مدير و دبير جلسه  �

 برگزاري جلساتامكان ثبت و رزرو محل  �

 تعيين مدعوين جلسه و رزرو زمان آنها جهت جلوگيري از تداخل زمان جلسات افراد �

 امكان تنظيم و ثبت دستور جلسه و اطلاع رساني آن به مدعوين پس از تائيد مدير يا دبير جلسه �

 ارسال اتوماتيك دعوتنامه براي مدعوين پس از قطعي شدن برنامه جلسه �

 ع رساني اتوماتيك براي مدعوين، در صورت لغو جلسهامكان لغو جلسه و اطلا �

 وجود سيستم يادآوري زمان جلسات به مدعوين  �
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  حين جلسهفعاليت هاي ماژول  -2 -1

  خلاءهاي موجود در سازمان:

 عدم ثبت صورتجلسه •

 ت متمركز از وضعيت برگزاري جلسات و رعايت برنامه زماني اعلام شدهافقدان اطلاع •

 صورتجلسه به مدعوين و در نتيجه تاخير در اجراي مصوبات جلسه تاخير در ارسال •

 وضعيت حضور و غياب مدعوين در جلساتزمان آغاز و پايان جلسات و وجود اطلاعات كافي از  عدم •

    

  ويژگي ها و امكانات ماژول:

 جلسهو محتواي  وضعيت برگزارياي از امكان ثبت خلاصه �

 مدعوين جلسه ضعيت حضور و عدم حضورامكان ثبت و �

 هاي واگذار شده به افراد)ثبت مصوبات جلسات (فعاليت �

 تعيين مجريان هر يك از مصوبات و مهلت اجراي آنها �

تعيين شخصي به عنوان پيگيري كننده براي هر يك از مصوبات (به صورت پيش فرض دبير هر يك از  �

 جلسات مسئول پيگيري اجراي مصوبات جلسات است)

 اي صوتي و گزارشات مورد نظر به فايل صورت جلسههامكان افزودن فايل �

 ارسال صورتجلسه براي كليه مدعوين به صورت اتوماتيك بلافاصله پس از تائيد مدير جلسه �

 امكان پرينت صورتجلسه جهت اخذ امضاي حاضرين در جلسه روي آن �

  ارجاع مصوبات جلسه به مجريان و پيگيري كنندگان آنها از طريق سيستم كارتابل �
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  پس از جلسهفعاليت هاي ماژول  -3 -1

  خلاءهاي موجود در سازمان:

عدم پيگيري دقيق اجراي مصوبات جلسات به دلايلي نظير نبود فردي بدين منظور و يا تعدد  •

 مصوبات در جلسات مختلف

اطلاعي مديران از جلسات برگزار شده در واحدهاي تحت نظارت خود و همچنين مصوبات و بي •

 اجراي آنهاآخرين وضعيت 

 جلساتبسياري از مصوبات  عدم اجراي به موقع •

 هاي مهم واگذار شده به افرادبراي يادآوري فعاليتسيستمي فقدان  •

 ا تشكيل جلسه بعديمصوبات به اجرا درآمده تكيفيت و صحت  تاخير در بررسي •

  

  

  

  

  

  ويژگي ها و امكانات ماژول:

 امكان مشاهده كليه مصوبات جلسات برگزار شده و آخرين وضعيت اجراي آنها �

 امكان مشاهده كليه مصوبات مرتبط با هر شخص �

 هاي واگذار شده به افراد از طريق سيستم كارتابلمكانيزه فعاليت پيگيري �

 ها به مجري و پيگيري كنندهسيستم يادآوري و اعلام اتمام فرصت زماني براي اجراي فعاليت �
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 ماژول موضوعات پيشنهادي -4 -1

  موجود در سازمان: خلاءهاي

 جلسات به هنگامطولاني شدن زمان جلسات به دليل مطرح شدن موضوعاتي خارج از دستور جلسه  •

 عدم وجود مكانيزيمي جهت دريافت موضوعات مورد نظر مدعوين جهت طرح در جلسه •

 از طرف شركت كنندگان، جهت طرح در جلسه  عدم اطلاع رساني به موقع موضوعات درخواستي •

  

  

   

  ويژگي ها و امكانات ماژول:

 افزارتوسط تمامي كاربران نرمامكان ثبت موضوعات پيشنهادي جهت طرح در جلسات مورد نظر،  �

 به هنگام تنظيم دستور جلسه ،امكان مشاهده تمامي موضوعات درخواستي شركت كنندگان جهت طرح در جلسه �

 امكان جستجوي موضوعات پيشنهادي جهت طرح در جلسه توسط دبيران جلسه �

 اندز طرح نشدهامكان جداسازي موضوعات پيشنهادي مطرح شده در جلسات قبلي از موضوعاتي كه هنو �
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 جلسات ماژول برنامه  -5 -1

  خلاءهاي موجود در سازمان:

ريزي شده در اطلاعات كل جلسات قبلي برنامه در دسترس نبودنريزي جلسات به دليل دشواري برنامه •

 سازمان

 برنامه جلسات شخصي براي هر يك از مديران و كاركنانعدم امكان مشاهده  •

  شان در آنها حضور خواهند يافتبي اطلاعي مديران واحدها از جلساتي كه كاركنان •

  

  

 

  

  

   

  ويژگي ها و امكانات ماژول:

 امكان مشاهده كل جلسات برنامه ريزي شده در سازمان �

 تاريخ برگزاري، عنوان جلسه، محل تشكيل جلسه و ... امكان جستجوي برنامه جلسات بر حسب �

 امكان مشاهده برنامه جلسات به تفكيك هر يك از كاركنان و مديران �

 جلسات پرسنل واحد براي هر يك از مديران واحدهاامكان مشاهده برنامه  �
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  ماژول پيگيري و پيام رسان -6 -1

  خلاء هاي موجود در سازمان:

هاي واگذار فعاليتزياد به علت حجم  به افراد مصوبات واگذار شدهعدم امكان پيگيري كامل اجراي  •

  شده 

هاي محول شده به دليل كوتاهي شخص مجري و يا عدم تشخيص صحيح اولويت فعاليت •

  هاي مختلف مشغله

  

  

  

    

  ويژگي ها و امكانات ماژول:

  اي تمامي كاربرانبرهايي كه به پيگيري نياز دارند، اجرايي و فعاليتهاي فعاليت ليستشامل كارتابل  يك تخصيص �

  دهنده ارجاع شخص هايپيگيري ليست درآنها  همزمان ثبتو  كاربر هر هب شده ارجاع كارهاي تمامي خودكار ثبت �

جلوگيري از  جهتارسال هم زمان آلارم اتوماتيك هنگام اتمام فرصت اجراي فعاليت به مجري و پيگيري كننده  �

  هاي واگذار شدهشدن فعاليت فراموش

آنها (اتمام پيشرفت و آخرين وضعيت  امكان ثبت گزارش پيشرفت هر يك از مصوبات جلسات توسط مجريان مربوطه �

 از دستور كار) جكار، درخواست تمديد مهلت، درخواست خرو

(تائيد اتمام كار، ارجاع مجدد، بررسي و اعلام نتيجه هاي انجام شده توسط مجريان، فعاليتگزارش مشاهده امكان  �

   توسط پيگيري كنندگانتمديد مهلت و ...) 

 امكان ارسال و دريافت پيام بين كاربران مختلف نرم افزار �

  و يا هر يك از كاربران مجاز امكان ارسال پيام گروهي به كاربران توسط مدير سيستم �
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  ماژول گزارشات -7 -1

  در سازمان: خلاءهاي موجود

 در مورد جلسات و مصوبات ،بودن گزارشات مناسب و به هنگامندر دسترس  •

 اتلاف زمان جلسات به دليل در دسترس نبودن گزارشات پيشرفت مصوبات جلسات قبلي •

  

  

  

 

  

   

  ويژگي ها و امكانات ماژول:

 امكان مشاهده مصوبات كليه جلسات و گزارش آخرين وضعيت پيشرفت آنها �

آماري متنوع از وضعيت برگزاري جلسات (نفر ساعت صرف شده در جلسات، تعداد جلسات برگزار شده براي  گزارشات �

 موضوعات مختلف، آخرين وضعيت اجراي مصوبات هر يك از واحدها و ...)

 هاي واگذار شده به هر يك از مجريانامكان مشاهده آخرين وضعيت پيشرفت فعاليت �

 تمامي جلسات برگزار شده و مصوبات مربوط به آن امكان جستجوي يك موضوع خاص در �
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  ماژول اطلاعات پايه -1-8

اين ماژول به منظور تسهيل كار كاربران عادي و همچنين حفظ يكپارچگي سيستم، ايجاد شده و حاوي 

آرمانديس را ها نيز كاربرد دارد. اين ماژول، نرم افزار تضمين كيفيت است كه در ساير ماژولايپايهاطلاعات 

  افزارها تبديل كرده است. ترين نرمبه يكي از منعطف

شوند و در ديگر منظور از اطلاعات پايه در اين سيستم، اطلاعاتي است كه يك بار در سيستم ذخيره مي

هاي سيستم با استفاده از موارد موجود در اين ماژول كنند. بسياري از كمبوباكسها از آنها استفاده ميماژول

  شوند. پر مي

  

  مديريت سيستم -1-9

تواند كاربران را تعريف كند و با تعيين منوهاي مختلف و در بخش مديريت سيستم، مدير سيستم مي

ها و هاي مربوطه، نحوه دسترسي هر كاربر را به فرم مورد نظر تعيين كند. اطلاعات واحدها، سمتفرم

  باشد.در اين بخش قابل تعريف مي نيزهاي سازماني پست

  

  راهنماي نرم افزار -1-10

افزار، افزار، علاوه بر راهنماي كلي كار با سيستم، در كليه صفحات نرمبه منظور استفاده راحت كاربران از نرم

در تمام صفحات  كه از طريق يك لينك با علامت  راهنماي فارسي كاربري گنجانده شده است.

  قابل دسترسي است.
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 قابل استفاده بودن تحت شبكه اينترنت و اينترانت �

 Internet Explorerعدم وابستگي به سيستم عامل و كار با استفاده از مرورگر  �

 هاعدم نياز به نصب سيستم بر روي كلاينت �

 تر و فقط بر روي سروربه روز رساني راحت �

  مشخصات فني نرم افزارهاي آرمانديس .2

  )Web Based(تحت وب  •

  بودن آن است كه مزاياي زير را دارد: Web Basedهاي سيستم، خاصيت ترين مشخصهيكي از مهم

  

   

  

    

    

  چارچوب كاري •

(تكنولوژي ارائه شده توسط شركت مايكروسافت براي Net 4.5. اين سيستم با استفاده از چارچوب 

  هاي تحت وب و چند لايه) تهيه شده است.تهيه سيستم

  

  بانك اطلاعاتي •

  است.  SQL Server 2016افزار در اين نرم بانك اطلاعاتي استفاده شده

  

  زبان توسعه •

  است. استفاده شده #Cهاي مختلف، از زبان سازي لايهجهت پياده
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  آرمانديس مديريت جلساتنرم افزار هاي استفاده از  مهمترين مزيت . 3

 

تضمين كيفيت، ،  HSEافزارهاي آرمانديس، از جمله ن با ساير مجموعه نرمقابليت يكپارچه نمود �

  IMSمديريت آموزش و .... در قالب يك سيستم يكپارچه 

ها و اطمينان از اثربخشي اجراي اقدامات صورت گرفته از طريق متمركز افزايش قدرت پيگيري فعاليت �

  اجراي آنها مكانيزه ها به افراد و پيگيري نمودن سيستم واگذاري فعاليت

 محيط ساده و كاربري آسان در تمام سطوح �

 (بدون محدوديت جغرافيايي در استفاده) قابليت استفاده تحت وب �

 افزارهاي نرمت مناسب با توجه به امكانات و قابليتقيم �

در صورت نياز و تمايل  ،افزار (از جمله ورود اطلاعات اوليه و ...)اندازي و استقرار نرمامكان همراهي در راه �

 كارفرما

  

  

  

  


